
Životopis

...............Meno, Priezvisko.............

…............adresa...................   	 	 	 	 	 	 	 	

..............mesto....................

telefón   …...........................

e-mail      …...........................

Vzdelanie

2001-2006             Obchodná fakulta, Ekonomická univerzita, Bratislava

1996-2001             Gymnázium Jána Papánka, Bratislava

Doplnkové vzdelanie

1998-2000             Jazykový kurz  z  anglického jazyka,  

2003-2004             Vysokoškolský výmenný program Erasmus, Paríž

Pracovné skúsenosti

2008-2009              OTP Banka, a.s.

                                            Pozícia: manažér 

                                           Náplň práce: písanie, úprava a aktualizácia článkov, komunikácia s  klientmi,  

                                            monitoring a prieskum tlače

2006-2008             A-company, a.s.  

                                           Pozícia: asistentka 

                                           Náplň práce: administratíva,    

                                           vybavovanie telefonátov

Jazykové znalosti

                                           Anglický jazyk - aktívne

                                           Nemecký jazyk - pokročilý

                                            Španielsky jazyk - mierne pokročilý

Počítačové znalosti

                                            Internet (e-mail, www) - pokročilý

                                           Microsoft Access - základy

                                           Microsoft Excel - expert

                                           Microsoft Outlook - pokročilý

                                           Microsoft PowerPoint - pokročilý

                                           Microsoft Word - expert

Vodičský preukaz

                                           skupina B - najazdených cca 50  000 km

Vlastnosti a  záujmy

                                              flexibilita, komunikatívnosť, zodpovednosť, spoľahlivosť,  príjemné vystupovanie, odolnosť voči stresu,                   

                       cestovanie, literatúra, kultúra, šport

                                                                                                                                                             ......Meno, Priezvisko......
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